
 

 

 

 
 

คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 
 
 
 

...คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ.... 
        การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรับเบ้ียยังชีพผูสู้งอายุ 
        การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรับเบ้ียความพิการ 
        การยื่นค ารอ้งเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 

        

    

 

สัญลักษณ์ผูสู้งอายุ  สัญลักษณ์คนพิการ  สัญลักษณ์วันเอดส์โลก 

 

 

ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลโรงเข ้
โทรศัพท์  0-3240-9788  โทรสาร  0-3240-9788 

เว็ปไซต์   www.rongkhe.go.th 
 
 

http://www.rongkhe.go.th/


 
ค าน า 

ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลโรงเข้  มีภารกิจหลักในการ 
ปฎิบัติงานเบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ  ผู้พิการ  และผู้ป่วยเอดส์  โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  พ.ศ.2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 แก้ไขเพิ่มถึง (ฉบับที่ 4 ) พ.ศ. 2566 ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2553 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 
  ดังนั้นเพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางใน
การปฏิบัติที่ชัดเจน  ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่อง
ดังกล่าว  องค์การบริหารส่วนต าบลโรงเข้  จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ 
ผู้พิการ  และผู้ป่วยเอดส์ ขึ้น 
  องค์การบริหารส่วนต าบลโรงเข้  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่ง
ที่ท าให้ผู้สูงอายุ  ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ  และเป็น
แนวทางในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจข้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน 
เพื่อประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป 
 
 
 

ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วนต าบลโรงเข ้

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คุณสมบัติของผูม้ีสิทธขิึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการ  ดังนี้ 

 หลักเกณฑ ์
      1. มีสัญชาติไทย 
      2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
      3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
      4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่ ผู้รับบ านาญเบี้ยหวัดบ านาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน
ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทน
รายได้ประจ าหรือผลประโยชน์อย่างอื่นท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า  ยกเว้นผู้
พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

คุณสมบัติของผูม้ีสิทธขิึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ ความพิการ 

ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการ ดังนี ้

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต ต าบลโรงเข้  ต าบลลาดโพธิ์ ต าบลสะพานไกร (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 

 

 

 

หมายเหตุ รับขึ้นทะเบยีนทั้งปีงบประมาณ จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพเดอืนถัดไปจากเดือนที่
ประกาศรายชื่อ ในอัตรา   800 บาท/เดอืน ถา้อายุน้อยกว่า 18 ปี จะได้รับ ในอัตรา1,000 
บาท/เดือน 

 

     ตวัอยา่งบตัรคนพิการ 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 

 บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐทีม่ี รูปถ่าย  
     พร้อมส าเนา 

 ทะเบียนบ้าน พรอ้มส าเนา 
 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอ้มส าเนา (เฉพาะหนา้ที่แสดงชื่อ และเลขที่ 
             บัญชี) 
หมายเหตุ ในกรณผีู้สูงอายทุี่ไมส่ามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจให้ผู้อื่นเป็นผู้
ยื่นค าขอรับเบ้ียยังชีพผูสู้งอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ อบต.โรงเข้ พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 
 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ” 
 บัตรประจ าตัวคนพกิารตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสรมิคณุภาพชีวิตคนพิการ 
             ฉบับจริง พร้อมส าเนา 
 ทะเบียนบ้าน พรอ้มส าเนา 

หน้าสมุดบัญชีธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงเลขที่บัญชี และชื่อ) 
หมายเหตุ  กรณทีี่คนพกิารไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจ เป็นลาย
ลักษณ์อักษร ให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคน
พิการไปแสดงต่อเจ้าหนา้ที่ด้วย คนพิการที่เป็นผู้สูงอายสุามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับ 
เบี้ยยังชีพผูสู้งอายไุด้ด้วย 
 
 ***ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายแุละคนพิการ และยื่นเอกสารประกอบ ได้ที่
งานสวัสดิการและพฒันาชุมชน องค์การบริหารส่วนต าบลโรงเข้..... 
 
 



 

การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
ส าหรับผู้สูงอายุ 

 

จ านวนเงินเบี้ยยังชพีต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน การจ่ายเงินเบี้ยยงั
ชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพ แบบขั้นบันได  หมายถึง การแบ่งช่วง
อายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ  หรือเป็นชั้น ขึ้นไปเรื่อง ๆ  โดยเริ่มตั้งแต่ 
อายุ  60 ปี  

โดยค านวณตามปีงบประมาณ 
มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุระหว่างปี 

ตารางค านวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน 
ส าหรับผู้สูงอายุ 
(แบบขั้นบันได) 

 
ขั้น ช่วงอาย ุ(ปี) จ านวนเงิน 

(บาท) 
ขั้นที่ 1 60-69  ป ี 600.- 
ขั้นที่ 2 70-79 ป ี 700.- 
ขั้นที่  3 80-89 ป ี 800.- 
ขั้นที่ 4 90 ปขีึ้นไป 1,000.- 

   
 



 
 

วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ 
 
 
 
 
 
 
 

**การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไร  ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายน  
ของทุกปี เท่านั้น   เช่น 
 1.นาง ก. เกิด 30  กันยายน 2480  ณ  วันที่ 30 กันยายน 
2560 นาง ก. จะอายุ 80 ปี  หมายความว่า   
นาง ก. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 800 บาท  ในเดือนตุลาคม 
2560 (งบประมาณ ปี  2561) 
 2. นาง ข. เกิด 2 ตุลาคม 2560  ณ วันที่ 30 กันยายน 
2560 นาง ข.จะอายุ 79 ปี  หมายความว่า  นาง ข. จะได้รับเงิน 
เบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท เท่าเดิม  จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 
 
 
 
 
 

 

  

การนับรอบปีงบประมาณ  คือ  1 ตุลาคม  - 30  กันยายน  เช่น 
ปีงบประมาณ  2560  จะเริ่มต้ังแต่  1  ตุลาคม 2559-30 กันยายน  
2560 

ปีงบประมาณ 2561  จะเริ่มต้ังแต่  1  ตุลาคม  2560-30 กันยายน 
2561 



การสิ้นสุดการรับเงินเบีย้ยังชีพ 
 
 1.ตาย 
 2.ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต  อบต.โรงเข้ 
 3.แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 4.ขาดคุณสมบัติ 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ 
 1.ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
 2.เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก อบต.โรงเข้  ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่น ต้อง
แจ้งข้อมูลเพื่อให้ อบต.โรงเข้ ได้รับทราบ 
 3.ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการต้องรายงานตัว 
แสดงตน หรือรับรองการมีชีวิตอยู่ ต่อ อบต.โรงเข้ ระหว่างวันที่ 1-
58 ตุลาคม ของทุกปี หรือตาม อบต.โรงเข้ก าหนด 
 4.กรณีตาย ให้ผู้ดูและหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการ
ของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งตาย ให้ อบต.โรงเข้ ได้รับทราบ  
(พร้อมส าเนาใบมรณบัตร) ภายใน  7 วัน 
 
 
 
 

 



 
ขั้นตอนการขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ 

 
 1.ไปขอใบรบัรองแพทย์ที่โรงพยาบาลของรัฐเท่านั้น เพื่อวินิจฉัย
และออกเอกสารรบัรองความพกิาร 
 2.ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพกิารได้ที่ ส านักงานพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนุษย์จังหวดัเพชรบุรี (ศาลากลางจงัหวดัเพชรบุร ี
ชั้น 1 )หรือไปติดต่อขอรับเอกสารได้ที่ อบต.โรงเข้ โดยใช้เอกสาร ดังนี้ 
  2.1 เอกสารรบัรองความพิการจากสถานพยาบาลของรัฐ
เท่านั้น 
  2.2 รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิว้ จ านวน  2 รูป 
  2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน   จ านวน   1 ฉบับ 
  2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน  1 ฉบับ 
  2.5 ถ้าคนพิการมผีู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จ านวนอย่างน้อย 1  ฉบบั 
  2.6 หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
  2.7 ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รบัรอง จ านวน 1 
ฉบับ (ก านัน ผูใ้หญ่บ้าน ส.อบต. หรือข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 
3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตร
ประจ าตวัคนพิการ ให้น าหลักฐาน ตามข้อ 2.1-2.7 มาดว้ย 
 
 
 



 
การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 

 
 การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่
ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดเพชรบุรี 
(ศาลากลางจังหวัด ชั้น 1 ) หรือขอรับเอกสารได้ที่ อบต.โรงเข้  
ดังต่อไปนี้ 
  1 เอกสารรับรองความพกิารจากสถานพยาบาลของรัฐเท่านั้น 
  2.สมุด/บัตรประจ าตัวคนพกิารใบเดมิ 
  3 รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จ านวน  2 รูป 
  4 ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน   1 ฉบับ 
  5 ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน จ านวน  1 ฉบับ 
  6.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการที่มผีู้ดูแล มาตดิต่อขอต่ออายุบัตร
ประจ าตวัคนพิการให้น าหลักฐานตามข้อ 3-5 มาด้วย 
การเปลี่ยนผู้ดุแลคนพิการ 
 การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดุแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ ส านกังาน
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนษุย์จังหวดัเพชรบรุี (ศาลากลาง
จังหวัดเพชรบุร ีชั้น 1) หรือที่ อบต.โรงเข้ โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี ้
  1.สมุด/บัตรประจ าตัวคนพกิารเล่มเดิม 
  2.ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน
อย่างละ   1  ฉบบั 
  3. เอกสารรับรองความพกิารจากสถานพยาบาลของรัฐ
เท่านั้น 



 
 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ (ต่อ) 
 4.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการใหม่ ใช้ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
และส าเนาทะเบียน อย่างละ   1  ฉบับ 
 5.หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
 6.ส าเนาบัตรประจ าตวัข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 ฉบับ 
(ก านัน ผู้ใหญ่บา้น ส.อบต. หรือขา้ราชการ ระดับ 3 ขึน้ไป) 
ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้อง 
มีใบรบัรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย  สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็น
โรคเอดส์จรงิ 

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมภีูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบรหิารสว่นต าบล
โรงเข ้

3. การยื่นค าร้องขอรบัเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่ 
งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารสว่นต าบลโรงเข้ 
โดยน าหลักฐานมาเพื่อประกาอบการยื่น ดังนี ้
3.1ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยัน 
    วา่ป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
3.2บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจรงิ (พร้อมส าเนา) 
3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
 
 



 
 4.กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไมส่ามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการ
สงเคราะหด์้วยตนเองได้ จะมอบอ านาจให้ผูอุ้ปการะมาด าเนินการแทน
ได้ 
 5.กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผูสู้งอายุหรอืคนพิการ  หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุ
และคนพิการ สามารถด าเนินการไดท้ั้งหมด 
 6.กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผูป้่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ยา้ย
ภูมิล าเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นอื่น ผู้ปว่ยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วย
เอดส์อีกครัง้  ณ  องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นท่ีย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่
ใหม ่(เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผูป้่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้ป่วยเอดส์ ผูป้่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่
ย้ายภูมิล าเนา เท่านั้น 
 7.กรณีผู้ปว่ยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติ ของผูป้ว่ยเอดส์ที่
เสียชีวิตต้องแจ้งให้ส านกัปลัด งานพัฒนาชุมชน อบต.โรงเข้ ทราบ 
ภายใน  7 วัน  (พร้อมส าเนาใบมรณบัตร) 
 
 
 
 
 
 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์/AIDs เท่าน้ัน หาก
ระบุว่าป่วยเป็น  HIV  หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะไม่เข้าหลักเกณฑ์

การรับเงินสงเคราะห ์



 
 

สารพันค าถาม 
ถาม 
ผู้สูงอายุที่อยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ  
ขึ้นทะเบียนได้ เพราะถือว่าเป็นผู้มีสิทธิตามระเบียบ หรือกรณีได้รับเงินเบี้ยยงั
ชีพอยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษ คดีสิ้นสุด ได้รับโทษจ าคุก ถือว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติ
หรือมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เช่นกัน 
ถาม 
 บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและได้รับเงินจากรมควบคุมโรค สามารถขึ้น
ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ  
 ขึ้นทะเบียนได ้
ถาม 
 ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ อยู่แล้ว จะสามารถขึ้น
ทะเบียนผู้สูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุได้หรือไม่ 
ตอบ 
 ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้ 
ถาม 
 พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนได้หรือไม่ 
ตอบ 
 ขึ้นทะเบียนได้  ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ได้รับเงินเดือน (เงินนิตยภัต) เช่น 
เจ้าอาวาส เจ้าคณะต าบล เป็นต้น 
 



 
ถาม 
 ข้าราชการที่รับเงินบ าเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ 
 ขึ้นทะเบียนได ้
ถาม 
 ผู้ที่ด ารงต าแหน่งทางการเมือง นายก อบต.รองนายก อบต. สมาชิกสภา
,ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน  สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ 
 ขึ้นทะเบียนไม่ได้ค่ะ  เนื่องจากมีเงินเดือนประจ า แต่เมื่อพ้นจาก
ต าแหน่งแล้ว  สามารถขึ้นทะเบียนได้คะ่ 
ถาม 
 ถ้าผู้สูงอายุอาศัยอยู่ที่ต่างประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านใน
ประเทศไทย  สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ 
 สามารถขึ้นทะเบียนได้  โดยการมอบอ านาจให้บุคคลยื่นแทน 
ถาม 
 ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว  สามารถเปลี่ยนวิธีการรับเงินได้หรือไม่ 
ตอบ 
 ได้ค่ะ  โดยมายื่นความประสงค์ได้ที่ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วน
ต าบลโรงเข้ 
 
หรือ  มีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มือฯ ติดต่อสอบถามได้ที่ ส านักปลัด องค์การ
บริหารส่วนต าบลโรงเข้  0-3240-9788 
  



แผนผังแสดงขั้นตอและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
**ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 5-6 นาที /ราย 
หมายเหตุ   รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่  1 -30 ตลุาคม ของทุกปี และ วันที่ 1 มกราคม 30 กันยายนของทุกปี 

 
  

ย่ืนค าขอขึน้ทะเบียน ฯ พร้อมเอกสารหลกัฐาน 

1  นาที/ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐานสมัภาษณ์/บนัทึก 

ข้อมลูเพิ่มเตมิ 1.5 นาที/ราย 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับ 

มอบหมาย ตรวจสอบคณุสมบตัิ 

เสนอผู้บงัคบับญัชา (ผู้บริหาร) 1 นาที/ราย 

แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 

1 นาที/ราย 

เอกสารส าหรับการรับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ 

1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 

3.ใบมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) 

4.ส าเนาสมดุบญัชี (กรณีโอนเข้าบญัชี) 

เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับการแตง่ตัง้รับขึน้ทะเบียนผู้สูงอาย ุ



 

แผนผังแสดงขั้นตอและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
**ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 5-6 นาที /ราย 
หมายเหตุ   รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่  1 -30 ตลุาคม ของทุกปี และ วันที่ 1 มกราคม 30 กันยายนของทุกปี 

 

ย่ืนค าขอขึน้ทะเบียน ฯ พร้อมเอกสารหลกัฐาน 

1  นาที/ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/สมัภาษณ์/บนัทกึ 

ข้อมลูเพิ่มเตมิ 1.5 นาที/ราย 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับ 

มอบหมาย ตรวจสอบคณุสมบตัิ 

เสนอผู้บงัคบับญัชา (ผู้บริหาร) 1 นาที/ราย 

แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 

1 นาที/ราย 

เอกสารส าหรับการรับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ 

1.ส าเนาบตัรประจ าตวัผู้พิการ 

2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 

3.ใบมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) 

4.ส าเนาสมดุบญัชี (กรณีโอนเข้าบญัชี) 

เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับการแต่งตัง้รับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ 



  
 

 


